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Ihre Aufgaben

Ihr Profil

Wir bieten	

Kontakt

•	 Buchung aller Geschäftsvorfälle
•	 Erfassen von Rechnungen
• 	Zahlungsverkehr
• Mahnwesen
• 	Mitwirkung bei der Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse

•	 Immobilienwirtschaftliche oder kaufmännische Ausbildung
•	 Buchhalterische Berufserfahrung 
•	 Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
•	 Hohe Einsatzbereitschaft
•	 Freundliches und gepflegtes Auftreten
•	 Teamfähigkeit und Belastbarkeit
•	 EDV-Kenntnisse (MS Office; Immotion von Vorteil)

•	 Spannendes und wachstumsorientiertes Umfeld
•	 Aufgabe mit hoher Gestaltungs- und Handlungskompetenz
•	 Aufgeschlossenes und kollegiales Team
•	 Flache Hierarchien
•	 Offene Kommunikationskultur
•	 Teamorientierte Firmenveranstaltungen
•	 Leistungs- und erfolgsorientiertes Prämiensystem

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen  
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihrer gewünschten  
Wochenstundenzahl und des frühestmöglichen Eintrittstermins. Bitte nutzen Sie hierfür unser 
Online-Bewerbungsformular.

Immobilienverwalter (m/w/d), 
Schwerpunkt Buchhaltung 

EVC Rheinland GmbH ist ein bundesweit operierender Property Management-Dienstleister für Wohn- und 
Gewerbeimmobilien. Wir liefern die kompletten Dienstleistungen für die Verwaltung von Immobilien aus  
einer Hand. Wir beraten und betreuen unsere Kunden ganzheitlich, gestalten für sie individuelle Konzepte und 
setzen diese in der täglichen Arbeit um. Ganz gleich, ob es sich um Mehrfamilien-, Büro- oder Geschäftshäuser 
handelt. Mit dem langjährigen und erfolgreichen Immobilien-Know-How des Engel & Völkers-Netzwerkes sind 
wir ein starker Partner für unsere Kunden. Durch die Vielzahl der Standorte verfügen wir über einen deutschland-
weiten Verbund und eine hohe Marktkompetenz in den Teilmärkten.

Zur Verstärkung unseres Teams in Düsseldorf suchen wir in Voll- oder Teilzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen

EVPM Düsseldorf - EVC Rheinland GmbH
Frau Jennifer Hesse
Toulouser Allee 3
40211 Düsseldorf


